
Wir suchen:  
Mitarbeiter/in Empfang 
bei Kiechle AG, Orthopädie-Technik Basel 
80% – 100% 
 
Ihre Aufgaben 

• Empfang und Datenaufnahme unserer Kunden 
• Direkter Kundenkontakt 
• Digitale Kundenerfassung 
• Telefonische Terminvereinbarung 
• Enge Zusammenarbeit mit allen Mitarbeitenden 
• Wareneingang-Kontrolle 

 

Ihr Profil 

• Sozialkompetenz 
• freundlicher und offener Umgang 
• Teamfähigkeit 
• Computer Grundkenntnis  

 

Unser Angebot 

• Eine fachliche Einführung in Ihren Aufgabenbereich 
• Sehr vielseitig und verantwortungsvolle Aufgaben 
• Einen zentralen Arbeitsort 
• Ein motiviertes familiäres Team, das mit viel Engagement bei der Arbeit ist 

und sich auf Ihre Unterstützung freut 

 
Wenn Sie langfristig denken und in einem kleinen, familiären Team arbeiten 
möchten, richten Sie Ihre Bewerbung an: 
Lea.sutter@kiechle.ch 

 

mailto:Lea.sutter@kiechle.ch

